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     2از  4صفحه :   

 هشعبتحویل صورتجلسه  فرم
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صا

خ
ش

 

 حکم 

 شماره حکم:

 تاریخ:

 تعطیلی شعبه         خاتمه کار        ءاستعفا        انتقال نوع حکم:

 شعبه

 :سرپرستی شعبه

 تحویل دهنده: خانوادگینامنام و 

 تحویل گیرنده: خانوادگینامنام و 

مشخصات 

 ناظران

 نماینده مدیریت امور شعب: خانوادگینامنام و 

 نماینده مدیریت نظارت: خانوادگینامنام و 

 ی:نماینده مدیریت پشتیبان خانوادگینامنام و 

 نماینده مدیریت مالی: خانوادگینامنام و 

 نماینده شورای فنی: خانوادگینامنام و 

ش 
خ

ب
ی

مال
 

 گزارش پیوست )کد گزارش فناوران.......................... ( با وضعیت مالی نامشخص هاینامه( بیمه2-4 نامهبیمه

های فیش

 بانکی

 ..... تعداد :      ندارد     دارد  های نقدی فاقد تاریخ تحویل:( فیش2-2

 ..... تعداد :      ندارد     دارد  تسویه نشده(های نقدی )فیش نشده:های تسویهدریافتی( پیش3-2

های چک

 بانکی

 (شماره ............)فرم .....   تعداد :      ندارد     دارد  های برگشتی( چک1-2

 (شماره ............)فرم .....   تعداد :      ندارد     دارد  های در جریان وصول )تحویل نشده(( چک5-2

 (شماره ............)فرم .....   تعداد :      ندارد     دارد  های واگذار نشده( چک6-2

های حساب

 بانکی

 (شماره ............)فرم .....   تعداد :      ندارد     دارد  چک( دسته7-2

 گزارش پیوست شعبهبانکی  های( شماره حساب8-2

 گزارش پیوست )کد گزارش فناوران.......................... ( ( وضعیت مغایرت بانکی9-2

های چک

 تضمین
 (شماره ............)فرم تعداد :.....        ندارد     دارد  های تضمین موجود در گاوصندوق:( چک41-2

 تنخواه 

 ...........................................ریال ( مبلغ:44-2

 .......................................ریال: موجودی حساب( 42-2

 ...........................................ریال: ( هزینه شده43-2

 ( تاریخ آخرین شارژ تنخواه: 41-2

 (  شماره حساب: 45-2

  خ آخرین مدارک هزینه شده ارسالی: ( تاری46-2

مسئول/ رئیس شعبه 

 )تحویل دهنده( سابق

 

مسئول/ رئیس شعبه 

 )تحویل گیرنده( جدید

 

 مدیریت امور شعب و

 توسعه شبکه فروش

 

 

 مدیریت امور پشتیبانی مالی مدیریت مدیریت نظارت

 

 نماینده شورای فنی
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 ...........................پیوست: .........

     2از  2صفحه :   

 هشعبتحویل صورتجلسه  فرم

 

 

ی
ش فن

خ
ب

 

وضعیت 

 شعبه

 )گزارش خروجی فناوران به پیوست (....... ..... تا تاریخ: ............ گزارش از تاریخ: (9145111( میزان صدور )کد گزارش فناوران4-3

 )گزارش خروجی فناوران به پیوست (گزارش از تاریخ: ............ تا تاریخ: ............  (9145111( میزان خسارت )کد گزارش فناوران2-3

 )گزارش خروجی فناوران به پیوست (گزارش از تاریخ: ............ تا تاریخ: ............  (9145111( نسبت خسارت )کد گزارش فناوران3-3

 )گزارش خروجی فناوران به پیوست (گزارش از تاریخ: ............ تا تاریخ: ............  (9946421( مطالبات معوق )کد گزارش فناوران1-3

 )گزارش خروجی فناوران به پیوست (گزارش از تاریخ: ............ تا تاریخ: ............  (9145111فناورانهای برگشتی )کد گزارش ( حق بیمه5-3

  خیلی ضعیف     ضعیف    متوسط       خوب      عالی  ( وضعیت بایگانی و مدارک شعبه )تصاویر به پیوست(6-3

 قرارداد

  تحویل نشد  شد  لتحوی    ..... فرمطبق  منقضی ( قراردادهای ثالث جاری/7-3

  تحویل نشد  شد  لتحوی    طبق فرم ..... منقضی ( قراردادهای درمان جاری/8-3

  تحویل نشد  شد  لتحوی    طبق فرم ..... ( سایر قراردادها:9-3

های پرونده

خسارتی 

در حال 

 بررسی

  تحویل نشد  شد  لتحوی    طبق فرم ..... ( پرونده جرحی41-3

  تحویل نشد  شد  لتحوی    طبق فرم ..... ( پرونده خسارت مالی44-3

  تحویل نشد  شد  لتحوی    طبق فرم ..... ( پرونده خسارت بدنه42-3

  تحویل نشد  شد  لتحوی    طبق فرم ..... ( پرونده خسارت مسئولیت43-3

  تحویل نشد  شد  لتحوی    طبق فرم ..... سوزیآتش( پرونده خسارت 41-3

  تحویل نشد  شد  لتحوی    طبق فرم ..... ( پرونده خسارت عمر/ حادثه45-3

  تحویل نشد  شد  لتحوی    طبق فرم ..... های بازیافتی( پرونده46-3

 ( 946239خروجی فناوران به پیوست( )گزارش فناوران   PDF) گزارش ( حواله ثبت و ارسال به مالی شده3-47 حواله

ن
نمایندگا

 

  تحویل نشد  شد  لتحوی    طبق فرم ..... ( لیست نمایندگان1-4 وضعیت

اسناد و 

 مدارک

  تحویل نشد  شد  لتحوی    طبق فرم ..... ( وضعیت اسناد و مدارک نمایندگی3-1

  باشدمیپیوست ن   باشدمیپیوست  ( تسویه مالیات و ارزش افزوده1-1

ی
شتیبان

ش اموال و پ
خ

ب
 

 سای شعبؤتحویل خودرو به مدیران و رفرم مطابق   ندارد     ( دارد 1-42 خودرو

 ملک
  مالکیت     استیجاری  ( نوع ملک42-1

 باشدمیپیوست ن         باشدمیتصویر اجاره نامه          پیوست 

مین تأ

 اجتماعی

 باشدمیپیوست ن    باشدمیپیوست  گزارش پیوست به تفکیک ماه/ سال مین اجتماعی پرسنل أپرداختهای ت

 )تصویر فرمت تامین اجتماعی به پیوست( تاریخ آخرین پرداختی:

 اموال

  باشدمیپیوست ن         باشدمیگزارش   پیوست  وضعیت اموال طبق کد اموال

  باشدمیپیوست ن     باشدمیسمپل  مهرها در یک برگه     پیوست  های موجود در شعبهتعداد مهر

  نگردید   ........................................گردید ...........    تحویل به تعداد: )لیست کلیه اسناد و مدارک(کلید گاوصندوق 

  نگردید   ....................................... گردید تحویل به...........     تعداد: کلید شعبه/دزدگیر

تجهیزات 

 ساختمانی

      معیوب     وضعیت: سالم       ندارد     دارد  ها سرور و سوئیچ

UPS   دارد     ندارد       وضعیت: سالم     معیوب      

      معیوب     وضعیت: سالم       ندارد     دارد  سیستم سرمایش و گرمایش

      معیوب     وضعیت: سالم       ندارد     دارد  زنی دستگاه ساعت

       معیوب     وضعیت: سالم       ندارد     تعداد .............    دارد  خواندستگاه کارت

مسئول/ رئیس شعبه 

 )تحویل دهنده( سابق

 

مسئول/ رئیس شعبه 

 )تحویل گیرنده( جدید

 

 مدیریت امور شعب و

 توسعه شبکه فروش

 

 

 مدیریت امور پشتیبانی مالی مدیریت مدیریت نظارت

 

 نماینده شورای فنی

 

 

 


