


 FM-HR-21/30شماره سند: 

     20 تاریخ :        /         /     

 ...........................پیوست: .........

     2از  2صفحه :   

 فرم اعلام نیاز جذب و استخدام نیروی انسانی

 
 

 ............................معاونت محترم

 با سلام؛

شاغل در  تمام وقت / پاره وقتدرخواست جذب ........... نفر نیرو به صورت .............. .......... با پست سازمانی .................انب ...................................احتراما اینج

 ................................آقا/خانم        جایگزینی ................................................. مطابق با شرایط ذیل جهت  عنوان شغلی......................................... با  مدیریت/ شعبه

         .................شماره  طبق مصوبه .........................در واحد  ایجاد پست سازمانی جدید         .................طی مصوبه شماره اضافه شدن ردیف استخدامی جدید

  .دیفرمائ مبذول خصوص نیا در را لازم اقدامات موافقت صورت در یبررس از پس است خواهشمندرا دارم.

  امضاء و خیتار                                                                                                                                      

شغل شرح   

  هامسئولیت
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  ابزار و نرم افزارها
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 میانگین انجام در هفته )ساعت(  فیوظاشرح  ردیف
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 مدرک تحصیلی و سابقه کار مرتبط

 توضیحات حداقل سابقه کار مقطع تحصیلی رشته تحصیلی / گرایش ردیف
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 زبان های خارجی
 .........................میزان تسلط:  زبان: ................................. .............................میزان تسلط:  زبان: .................................

 نیاز مهارت های مورد
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 تخصصی مرتبطهای گواهینامه
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  درخواست فوق؛ موافقت می گرددبا توجه به بررسی های صورت گرفته با 

 موافقت نمی گردد                               
 ........................................................................................................................................................................................................................: حاتیتوض

                 نام و نام خانوادگی                                                                                                                                             
 امضاء و خیتار                                                                                                                                              

طه
بو

مر
ن 

او
مع

 

 

  با توجه به بررسی های صورت گرفته با درخواست فوق؛ موافقت می گردد

 موافقت نمی گردد                               
 ........................................................................................................................................................................................................................: حاتیتوض

                 نام و نام خانوادگی                                                                                                                                             
 امضاء و خیتار                                                                                                                        
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 باشد ینم منطبق                باشد یم منطبق                       :مصوب چارت با

  باشد ینم منطبق                باشد یم منطبق              :مصوب احراز طیشرا با

  باشد ینم منطبق                 باشد یم منطبق       :واحد مصوب نفرات تعداد با

          نفر....................  تعداد             باشد ینم دییتا مورد             باشد یم دییتا مورد                     :یکارسنج جهینت

  گردد ینم موافقت                گردد یم موافقت                           :روین جذب با

 

 ........................................................................................................................................................................................................................: حاتیتوض
 نام و نام خانوادگی                                                                                                                                                

 تاریخ و امضاء                                                                                                                                                   
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  با توجه به بررسی های صورت گرفته با درخواست فوق؛ موافقت می گردد

 موافقت نمی گردد                               
    ............................................................................................................................................................................................................................: حاتیتوض

 نام و نام خانوادگی                                                                                                                                                
 تاریخ و امضاء                                                                                                                                                   
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  گردد یم موافقت فوق؛ درخواست با گرفته صورت یها یبررس به توجه با

 گردد ینم موافقت                                                          

    ...........................................................................................................................................................................................................................: حاتیتوض
                                                                                                                                                                        

 نام و نام خانوادگی                                                                                                                                                                            
 تاریخ و امضاء                                                                                                                                                    
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