


 

 WI-AM-04-01ضوبسُ سٌذ: 

 15/04/1399تبسیخ :  
 داسد     پیَست: 
 8 اص 1 غفحِ

  ندگانیو لغو کد نما قیتعلمرخصی، دستورالعمل 

 

 

 

 

 هدف:  -1

 ثبضذ.تعلیك ٍ لؽَ وذ ًوبیٌذگبى دس ضشوت ثیوِ آسهبى هی ّذؾ اص تذٍیي ایي سٍش اجشایی تطشیح هشاحل 

 

 دامنه کبزثسد: -2

ِ ًوبیٌذگبى هَضَع آییيداهٌِ وبسثشد ایي سٍش اجشایی دس خػَظ تعلیك، هشخػی ٍ لؽَ وذ ولیِ  ضهَسا  اهبلی ثیوهِ     96ٍ  75ّهب   ًبهه

 هیجبضذ.

 

 هب: مسئولیت -3

هسئَلیت اجشا  ایي سٍش ثِ اْذُ هذیشیت اهَس ضعت ٍ تَسعِ ضجىِ ـشٍش ٍ هسهئَلیت ًاهبسب ثهش حسهي اجهشا  آى ثشاْهذُ هعهبٍى          

 اًذ.ضذُّب دس هتي سٍش اجشا ضشح دادُ ثبضذ. سبیش هسئَلیتثبصاسیبثی ٍ ـشٍش هی

 

 مدازک ذیسثط: -4

  ضوبسُ سٌذ ثب ـشم لؽَ وذ ًوبیٌذگیFM-AM-31/01 

  ضوبسُ سٌذ ثب ـشم هػبحجِ خشٍجی ًوبیٌذگبىFM-AM-33/01 

  ُضوبسُ سٌذ ثب ـشم دسخَاست هشخػی ًوبیٌذFM-AM-34/01 

 ُضوبسُ سٌذ ّب  ـٌی ًوبیٌذگبى دس صهبى تسَیِ ـشم تحَیل پشًٍذFM-AM-35/01 

  ضوبسُ سٌذ  وبسهضد حك ثیوِ ٍغَلی ًوبیٌذگبى لؽَ وذـشم پشداختFM-AM-36/01 

 ضوبسُ سٌذ ثب  ٌذگبىیاًضجبط ٍ تخلفبب ًوب ًبهِ يییآRG-BA-01/01 

  ُ1ضوبسُ  َستیپًبهِ االام تعلیك ثِ ًوبیٌذ  

 ِ2ضوبسُ  َستیپ هتي ًبهِ تعْذًبه 

 

 

 تعبزیف: -5

  :ًبهِ ثبضذ.تَاًذ هعشؾ ثیوًِبهِ اص ًوبیٌذُ سلت ضذُ ٍ اٍ غشـبً هیدس ایي حبلت هجَص غذٍس ثیوِسلت کبزثسی نمبینده 

  :تعلیق نمبینده       ِ گهشدد. دسضهوي وهبسهضد    ًبههِ ًیهض اص ًوبیٌهذُ سهلت ههی     دس ایي حبلت اهلاٍُ ثهش هجهَص غهذٍس، هجهَص هعشـهی ثیوه

 ًوبیٌذگبى هعلك ًیض تب صهبى سـع تعلیك آًبى پشداخت ًخَاّذ ضذ.

  :گهشدد ٍ عجعهبً حهك ّهی     ، ًوبیٌهذُ ضهشوت هحسهَة ًوهی    ددس ایي حبلت ـهش لغو کد     ِ ًبههِ  سا  گًَهِ ـعهبلیتی دغهذٍس ٍ هعشـهی ثیوه

 ًذاسد.

   :اـهضاس   لغهع ّوىهبس  هَلهت ثهِ خَاسهت ًوبیٌهذُ هشخػهی ًبهیهذُ هیطهَد ٍ ٍضهعیت ًوبیٌهذُ دس سیسهتن ًهشم             مسخصی نمبینده

خػهی، ًوبیٌهذُ ّهی  دستشسهی ثهِ اعلااهبب هَجهَد        ـٌبٍساى ٍ سٌْبة تحهت اٌهَاى هشخػهی  جهت ههی گهشدد. دس ههذب صههبى هش        

دس ـٌبٍساى ًذاضتِ ٍ هجَص هعشـهی ثیوهِ ًبههِ سا ًیهض ًخَاّهذ داضهت ٍلهی پهش اص ثشگطهت اص هشخػهی توهبهی هٌهبـع لجلهی ایطهبى               

 ثشایطبى ـعبل خَاّذ گشدیذ.
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 زوش اجسا: -6

 سلت کبزثسی نمبینده: -1-6

 

 

 

 

 

 

 

 

 سخه سلت کبزثسی نمبینده  

االام وتجی ثِ ًوبیٌذُ هجٌی ثش ثستِ ضذى وبسثش  ٍ  
ثِ دلیل تخلؿ یب اذم ـعبلیت هٌبست

ثش  دسخَاست ثستي وبسثش  ًوبیٌذُ تب تعییي تىلیؿ 
د1اسب  یبدآٍس  

ثستي وبسثش  ًوبیٌذُ 

آیب 
ثب تَجِ ثِ الذاهبب ًوبیٌذُ 
اهىبى ثبص ضذى وبسثش  ٍ 

ٍجَد داسد 

وزود ثه  سخه 
تعلیق نمبیند ی 

دسخَاست ثبصگطبیی وبسثش  ًوبیٌذُ اسسبل ثِ هذیشیت ـٌبٍس  
اعلاابب

ثبصگطبیی وبسثش  ًوبیٌذُ تَسظ اجشا وٌٌذُ 

پبیبى 

ثله

االام وتجی ثِ ًوبیٌذُ 

اًجبم الذاهبب  صم جْت سـع ایشاداب ثوٌاَس ثبصگطبیی 
هجذد وبسثش  ٍ االام ثِ ضعجِ سشپشستی 

آیب ثب تَجِ ثِ 
ًَع تخلؿ ضبهل اًسذاد وبسثش  ثِ 

تعلیك ًوبیٌذ ٍجَد داسد 
ثلِخیش

االام ثِ ًوبیٌذُ هجٌی ثش اذم اهىبى ثبصضذى 
هجذد وبسثش  ٍ  ٍ سبیش الذاهبب هَسد ًیبص

خیش

بٌ  ضعت وًبیتذگبى /وبسض بٌ  اهَسضعتٍ   اَست دٌّذُ وبسض ددسخ

ذگبى  وبیٌ  ً بٌ  اهَس ضعتٍ  وبسض

بٌٍس  اعلاابب  هذیشیت ـ

بٌٍس  اعلاابب هذیشیت ـ

اَست دٌّذُ دسخ

ًوبیٌذُ 

اَست دٌّذُ ثستي وبسثش  دسخ

اَست یَت وٌٌذُ دسخ تػ

وًبیٌذگبى ضعجِ  بٌ  اهَس  وبسض
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 تعلیق نمبینده: -2-6
 

تعلیق نمبینده  

دسخَاست تعلیك وذ ًوبیٌذُ ٍ تبییذ آى تَسظ هشجع 
 1یبدآٍس  دریػلاح 

ضاس ـٌبٍساى  تعلیك ًوبیٌذُ دس ًشم اـ

دس سیستن سٌْبة  "تعلیك" جت 

آیب 
ًوبیٌذُ دس هْلت همشس

الذام  صم سا اًجبم دادُ است 
 8یبدآٍس د

خیس

وزود ثه  سخه لغو کد 
نمبیند ی 

 1یبدآٍس دسـع تعلیك ًوبیٌذُ ٍ تب یذ آى تَسظ هشجع ریػلاح 

االام سـع تعلیك ثِ ًوبیٌذُ 

پبیبى 

دسخَاست سـع تعلیك ًوبیٌذُ ٍ تبییذ آى تَسظ هشجع ریػلاح 
 1یبدآٍس  د

ثله

اداهِ ّوىبس  

شٍش  ِ ضجىِ ـ بٌ  اهَس ضعتٍ  تَسع ِ وبسض ِ ث بٌ  ضعج وبسض

ِ ـشٍش  بٌ  اهَس ضعتٍ  تَسعِ ضجى وبسض

ِ ـشٍش  بٌ  اهَس ضعتٍ  تَسعِ ضجى وبسض

اَست دٌّذُ  دسخ

ِ ـشٍش  بٌ  اهَس ضعتٍ  تَسعِ ضجى وبسض
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 مسخصی نمبینده: -3-6
 

 شخِ هشخػی ًوبیٌذُ

اسا ِ دسخَاست هشخػی دسلبلت ـشم
 7یبدآٍس د 

ثلِ

آیب هشخػی
ذُ ثِ تػَیت هشجع ریػلاح   ًوبیٌ

سسیذُ است 
 1یبدآٍس د

تػوین گیش  دس خػَظ ٍضعیت 
اداهِ ّوىبس  ثب ًوبیٌذُ ثب تَجِ ثِ 

10یبدآٍس  
خیش

 جت هشخػی ًوبیٌذُ دس ـٌبٍساى، سیستن سٌْبة 

آیب ًوبیٌذُ
پش اص صهبى پبیبى هشخػی جْت اداهِ  

ّوىبس  ثِ ضشوت 
هشاجعِ ًوَدُ 

خیش

ثلِ

پبیبى

آیب ًوبیٌذُ دسخَاست توذیذ 
صهبى هشخػی سا داسد 

خیش

ثلِ

 1یبدآٍس ددسخَاست هشخػی ًوبیٌذُ

دسخَاست پبیبى هشخػی ًوبیٌذُ 

ب ًوبیٌذُ اداهِ ّوىبس  ث
ٍسٍد ثِ  شخِ لؽَ وذ 

ًوبیٌذُ

ؼیش ـعبل وشدى هشخػی ًوبیٌذُ دس ـٌبٍساى، سیستن 
سٌْبة 

ًوبیٌذُ

هذیشاهَس ضعتٍ  تَسعِ 
ِ ـشٍش ضجى

ٍ تَسعِ  بٌ  هذیشیت اهَس ضعت  وبسض
ِ ـشٍش ضجى

وًبیٌذگبى  بٌ  اهَس  وبسض
 ِ ضعج

بٌ  هذیشیت اهَس  وبسض
 ِ ِ ضجى ضعتٍ  تَسع

ـشٍش

وًبیٌذگبى ضعجِ  بٌ  اهَس  وبسض
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 لغو کد نمبینده:  -4-6

لغو کد نمبینده

 بیب 

ازجب   سونده ی نمبینده ثه مدیسیت اموز   و ی ج ت 
  ی یسی

 یب نمبینده 
 ا دا  ثه تسویه  سبة( زوش45)دز م لت م سز

نموده است 

خیس

و ثبی بنی مدازک "لغو کد"تغییس و عیت نمبینده ثه 

ثله

ازسب  ی  نس ه اش نبمه ا    تعلیق نمبینده ثسای ضعجه  
ج ت دزیب ت زوکص تبثلو  م س نمبیند ی  کبز  نمبینده  

کبز   سسن   سم بی خب  و سواثق ثیمه نبمه   سوانه نمبیند ی 
ا    مجل  ثدهی نمبینده  اش نمبینده و

ان ب   ی یسی و ا دامب    و ی  ش  ج ت 
(6یبد وزی )تسویه ثدهی هبی نمبینده 

ثله

 یب ثدهی هبی نمبینده تسویه 
 سدید 

ازا ه مدازک تسویه  سبة نمبینده ثه مدیسیت مبلی

ثله

ث نی ثس تسویه  سبة عت و توسعه ضج ه  سوش مجه مدیسیت ضا    
نمبینده 

خیس

توسط نمبینده  ز ی   دزخواست نمبینده مجنی ثس لغو کد و ت می   س  مصب جه خسوجی 
ضعجه و مدیس اموز ضعت 

(1یبد وزی)دزخواست تعلیق و تب ید    توسط مسج  ذیص   

دز سیس   سن بة و  س  ثبن  ا   بتی  "نمبینده معلق" جت نمبینده ثه  نوا  
نمبیند ب  

وزود اش  سخه 
تعلیق نمبینده

اخر تبییدیه اش ضعجه مجنی ثس دزیب ت کلیه اسنبد و وسبی   ودتی 
ثب  س   نمبینده (11یبد وزی )م بثق 

ت وی   سونده هبی ثبی بنی ضده و  س  
ثه ضعجه هبی خب  ثس اسب   س  
سس سس ی

تصویت / جت دزخواست لغو کد نمبینده و تبیید    توسط تب ید کننده
(1یبد وزی)کننده 

لیست نمبیند ب  لغو کد ضده زوی وثسبیت " جت نب  نمبینده دز 
و ت می   س   "ضسکت

ا    ثه مدیسیت اموز ضعت و توسعه 
ضج ه  سوش مجنی ثس تسویه  سبة 

(2یبد وزی )نمبینده 

(5یبد وزی ) دز سیس   سن بة  "لغو کد"تغییس و عیت نمبینده ثه  

ت می   س  لغو کد نمبینده

تسویه مجل  ثدهی نمبینده دز نس  ا صاز  نبوزا  و ا    ثه دزخواست 
(ت می   س  لغو کد نمبینده )دهنده 

(1ثس اسب  یبد وزی)لغو کد نمبینده دز سیس   توسط اجسا کننده 

لغو کد ثه نمبینده و ضعجه  وز  ک جی اش  سیق  ازسب  نبمه ا    
 ست  یط بش 

دزیب ت وسبی   ودتی نمبینده اش ضعجه مسثو ه و ازسب  ثه انجبز س بد

ثه  دز  د  س  ا    تعلیق ثه نمبیندهازسب  نبمه 
 نمبینده موزدن س 

(4یبد وزی( )3یبد وزی)

م بسجه و  سداخت کبزمصد نمبینده تب 
12 بیب  سب  جبزی ثساسب  یبد وزی

ازا ه دزخواست ثه مدیسیت ضعت و توسعه 
ضج ه  سوش مجنی ثس دزیب ت کبزمصد تب 

 بیب  سب  ثیمه ای 

ا    ثه ضعجه سس سس ی مجنی ثساین ه تب 
 بیب  سب  ثیمه ای کبزمصد نمبینده ثبید 

م بسجه و  سداخت  سدد

مدیسیت مبلی 

مدیسیت اموز 
  و ی

مدیس اموز 
  و ی

وا د مبلی 

مدیسیت اموز ضعت و توسعه ضج ه  سوش 

مدیسیت اموز 
ضعت و توسعه 
ضج ه  سوش 

نمبینده

مدیسیت زواثط  مومی

مدیسیت مبلی

مدیسیت اموز 
ضعت و توسعه 
ضج ه  سوش

مدیسیت اموز ضعت و توسعه ضج ه  سوش 

مدیسیت اموز ضعت و توسعه ضج ه  سوش 

مدیسیت مبلی

مدیسیت اموز ضعت و توسعه ضج ه  سوش 

مدیسیت اموز ضعت و توسعه ضج ه  سوش 

مدیسیت اموز ضعت و توسعه ضج ه  سوش 

مدیسیت اموز ضعت و توسعه ضج ه 
 سوش 

مدیسیت اموز ضعت و توسعه ضج ه  سوش 

مدیسیت اموز ضعت و توسعه ضج ه  سوش 

مدیسیت اموز ضعت و 
توسعه ضج ه  سوش 

نمبینده 

مدیس اموز ضعت و 
توسعه ضج ه  سوش 

کبزضنب  اموز نمبیند ب  ضعجه ثه کبزضنب  اموز 
ضعت و توسعه ضج ه  سوش 
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لؽَ وذ، ثب دسخَاست ًوبیٌذُ هجٌی ثش لغع ّوىبس  ثب ضشوت ٍ یب تػهوین ضهشوت دسخػهَظ اهذم ّوىهبس  ثعهذ اص تعلیهك ٍ ، اًجهبم         

 د.  ضَوٌٌذ ًیض ثب سٍش صیش لؽَ وذ هیضَد. ّوچٌیي ًوبیٌذگبًی وِ وذ وبسگضاس  دسیبـت هی هی

 

  جت دسخَاست تَسظ وبسضٌب  ضعجِ ٍ ثب تبییذ سیبست ضعجِ ٍ ًْبیتب هذیش اهَس ضعت ٍ تَسعِ ضجىِ ـشٍش اًجبم هی پزیشد. :1یبد وزی 

 ، ًیبص ثِ تبییذ سیبست ضعجِ ًوی ثبضذ.اهَس ضعت ٍ تَسعِ ضجىِ ـشٍش ثبضذدس هَالعی وِ دسخَاست اص عشؾ هذیشیت  تجصسه :

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ّب  هشثهَط ثهِ حهك    ٍغَل هغبلجبب دس خػَظ ثذّی هذیشیتّب  ًوبیٌذُ ٍ هذیشیت هبلی دس خػَظ ثذّی ٍامدس ایي هشحلِ  :2یبد وزی

ِ ّب  هعهَق هشثهَط ثهِ    ًوبیٌذ.  صم ثِ تَضیح است حك ثیوِثیوِ ًوبیٌذگبى اظْبسًاش هی ِ ثیوه ّهب  اوهش، دس ثهذّی ًوبیٌهذُ هٌاهَس      ًبهه

گزاساى سا دسیبـت وشدُ ٍ ثِ ضهشوت اسا هِ ًهذادُ    ّب  ثیوِ. اهب  ٌبًچِ دس آیٌذُ دپش اص لؽَ وذ ًوبیٌذُ   بثت ضَد وِ ٍ  حك ثیوِگشدد ًوی

 گشدد.ًضد ضشوت ضجظ ضذُ است، الذاهبب لبًًَی الیِ ٍ  اًجبم هی 5است، ثب تَجِ ثِ تضبهیٌی وِ ثشاسب  یبدآٍس 

 

اسسبلی ثِ ًوبیٌذُ جْت االام لؽَ وذ ًوبیٌذگی ٍ االام ـشغت اًجبم تسَیِ ثهب ثیوهِ آسههبى ثهِ ضهشح ههَاسد ریهل        هضبهیي ًبهِ : 3یبد وزی

 ثبضذ: هی

 الؿ. روش الت دسخَاست لؽَ وذ ًوبیٌذگی

 حسبة سٍصُ ثِ ًوبیٌذُ جْت هشاجعِ ثِ ضشوت ٍ اًجبم اهَس هشثَط ثِ تسَی45ِة. االام هْلت 

پشٍاًهِ ًوبیٌهذگی ٍ ولیهِ ههذاسن      دسٍوص تبثلَ، هْش، وبسب ًوبیٌذُ، وهبسب پشسهٌل،  وبیٌذُ ثبیذ اَدب دّذ ج. االام لیست ٍسبیلی وِ ً

 هَجَد  

 

ثِ هعبٍى ثبصاسیبثی ٍ ـشٍش، هعبٍى ـٌی، هعبٍى اهَس اجشایی، ولیِ هذیشاى ـٌی، ههذیش ههبلی،   االام تعلیك ثِ ًوبیٌذُ سًٍَضت ًبهِ : 4یبد وزی

 گشدد.  اسسبل هی ٍ س یش ضعجِ سشپشستی ت ٍغَل هغبلجبب، هذیشیهذیش سٍاثظ اوَهی

 

 2حسبة، ثهِ ههذب   د ه/سفتِ  ًوبیٌذُ ثِ دلیل جلَگیش  اص تخلفببِ احتوبلیِ ًبضی اص اولىشدِ لجلی ٍ ، پش اص تسَیِ تضبهیي: 5یبد وزی

تَسهعِ ضهجىِ ـهشٍش دس خػهَظ ثهشٍص تخلهؿ       سبل دس هذیشیت هبلی ًگْذاس  خَاّذ ضذ. دس پبیبى سبل اٍل ٍ دٍم هذیشیت اههَس ضهعت ٍ   

حمهَلی   ههذیشیت گیشد ٍ دس غَسب ٍجهَد تخلهؿ ههَاسد سا ساسهبً ٍ یهب اص عشیهك       ّب  ـٌی، هبلی ٍ ـشٍش استعلام هیًوبیٌذُ اص ولیِ هذیشیت

 ضَد.اَدب دادُ هی ًوبیذ؛ ثذیْی است دس پبیبى سبل دٍم  ٌبًچِ تخلفی اص سَ  ًوبیٌذُ گضاسش ًطذُ ثبضذ، تضبهیي ثِ ٍ پیگیش  هی

 

 پزیشد.غَسب هی  ولیِ الذاهبب ایي ثخص اص ـشایٌذ دس لبلت ـشم لؽَ وذ ًوبیٌذُ: 6یبد وزی

 

هذیش اهَس  ثبضذ اهب دس ضشایظ خبظ ثب دسخَاست هجذد ًوبیٌذُ ٍ تبییذهبُ هی 3صهبى هشخػی لبثل اسا ِ ثِ ًوبیٌذُ حذاوثش هذب: 7یبد وزی

 هبُ دیگش لبثل توذیذ خَاّذ ثَد.  3ب هشخػی تب هذضعت ٍ تَسعِ ضجىِ ـشٍش 

 



 

 WI-AM-04-01ضوبسُ سٌذ: 

 15/04/1399تبسیخ :  
 داسد     پیَست: 
 8 اص 7 غفحِ

  ندگانیو لغو کد نما قیتعلمرخصی، دستورالعمل 

 

 

 

 

ثشسسیِ وفبیت الذاهبب ًوبیٌذُ ٍ تػوین گیش  دسخػَظ ثبصگطبیی سـع تعلیك ٍ ، ثشاْذُ هذیشیت اهَس ضعت ٍ تَسهعِ ضهجىِ   : 8یبد وزی

 ثبضذ.ـشٍش هی

خَد سا ثِ دیگش ًوبیٌذگبى اًتمبل دٌّهذ. ّوچٌهیي دس   تَاًٌذ پشتفَ  ضًَذ، ًویًوبیٌذگبًی وِ ثٌب ثِ تطخیع ضشوت لؽَ وذ هی :9یبد وزی

پیگیش  اًجبم اًتمبل پشتفَ دس صههبى  ّب  هشثَعِ هٌمضی ضذُ ثبضٌذ. دضَد وِ ثیوِ ًبهِّب  ؼیش اوش غشـبً صهبًی اًتمبل پشتفَ اًجبم هیسضتِ

بهِ ّب  اوش ثلاـبغلِ پش اص لؽَ وذ، ثِ ًوبیٌذُ جذیذ اًتمهبل  ثبضذ . لیىي ثیوِ ًّب ثِ اْذُ ًوبیٌذُ دسیبـت وٌٌذُ پشتفَ هیًبهِاًمضب  ثیوِ

 هی یبثٌذ.

 

ضهَد،  ٌبًچهِ تهَاـمی غهَسب     دس ایي حبلت ثٌب ثِ تَاـك غَسب گشـتِ ثب ًوبیٌذُ هشخػی ٍ  لؽَ ضذُ ٍ یب هذب آى وَتبُ ههی  :11یبد وزی

 گشدد.  ًگیشد، ًوبیٌذُ ٍاسد  شخِ لؽَ وذ هی

 

 پزیشد.  ػَظ ًوبیٌذگبى هتَاس  ایي الذام غَسب ًویثذیْی است دسخ :11یبد وزی

 

ـهشم پشداخهت   ّب  ؼیش اوش ًوبیٌذگبى لؽَ وهذ ضهذُ سا دس لبلهت    ثبیست ّش سِ هبُ یىجبس لیست ثیوِ ًبهِضعت سشپشستی هی :12یبد وزی 

شیت هبلی اسسبل ًوبیٌذ تب ـشایٌذ پشداخت ا  ثِ هذی، جْت پشداخت وبسهضد تب پبیبى سبل ثیوِوبسهضد حك ثیوِ ٍغَلی ًوبیٌذگبى لؽَ وذ ضذُ

ٍ وبسهضد ثِ ایي دستِ اص ًوبیٌذگبى اًجبم پزیشد. ددس هَاسد خبظ، دسغَسب ثب  ثَدى هجلػ وهبسهضد ًوبیٌهذُ ٍ ثهب هَاـمهت ههذیش اههَس ضهعت        

بى لؽَ وذ ضذُ ا  وِ وهذ جذیهذ   اهىبى پشداخت ثِ غَسب هبّبًِ ًیض ٍجَد داسد .  صم ثِ روش است، دس خػَظ ًوبیٌذگتَسعِ ضجىِ ـشٍش 

اًذ  الاٍُ ثش ایي ثٌذ، هَاسد هزوَس دس دستَسالعول ّب  تؽییش وذ هعهشؾ  اًذ داص وذ حمیمی ثِ وذ حمَلی/ وبسگضاس  تجذیل ضذُدسیبـت وشدُ

 ّب  اوش ٍ ؼیش اوش ثشا  آًبى  صم ا جشا هی ثبضذ.ًبهِثیوِ

 

 ٍ اثغبل وذ ًوبیٌذگبى: ، تعلیكهَاسد ضوَل سلت وبسثش : 13یبد وزی 

 ضجِ تخلؿ یب تخلؿ هحشص ًوبیٌذُ اص هَاسد هٌذسج دس لشاسداد ًوبیٌذگی یب آییي ًبهِ ّب ٍ هػَثبب ضَسا  ابلی ثیوِ  -1

 :اذم ـعبلیت هٌبست ًوبیٌذُ -2

 الؿ  ثخص پشتفَ :

  هیلیبسد سیبل ٍ دس سهبیش  2ووتش اص َ  تَلیذ  ایطبى دس استبى تْشاى سبل ثَدُ ٍ پشتف 2ًوبیٌذگبًی وِ هذب ـعبلیت ایطبى ووتش اص

 هیلیبسد سیبل ثبضذ. 1استبًْب ووتش اص 

  هیلیبسد سیبل ٍ دس سهبیش  3ووتش اص  فَ  تَلیذ  ایطبى دس استبى تْشاىسبل ثَدُ ٍ پشت 2ًوبیٌذگبًی وِ هذب ـعبلیت ایطبى ووتش اص

 هیلیبسد سیبل ثبضذ.1.5استبًْب ووتش اص 

، دس غَسب تؽییش ّش سبلِ تَسظ هذیشیت اهَس ضعت ٍ تَسعِ ضجىِ ـشٍش اثلاغ خَاّهذ  بلػ حذالل پشتفَ  االام ضذُجست ه صم ثِ تَضیح ا

 ضذ.

 ة  ثخص ًسجت خسبسب:                

  سبل هتَالی ثبضذ. 2دسغذ دس  60ًوبیٌذگبًی وِ ًسجت خسبسب ایطبى دس هجوَع ولیِ   سضتِ ّب  ثیوِ ا  ثیص اص 
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، ًاش هذیش اهَس ضعت ٍ تَسعِ ضجىِ ثٌذ اضبسُ ضذُ سا داسا هی ثبضٌذ، ثب پیطٌْبد سیبست ضعجِ دس خػَظ ًوبیٌذگبًی وِ ضشایظ یه یب  ٌذ

   تػوین گیش  خَاّذ ضذ.تخلفبب ًوبیٌذگبى ددس هَاسد تخلؿـشٍش ٍ دس غَسب لضٍم هػَثِ وویتِ سسیذگی ثِ 

، پش اص ثشسسی تَسظ هذیش اهَس ضعت ٍ تَسهعِ ضهجىِ   ؿ یب تخلؿ ًوبیٌذُ ٍغَل ضذُ ثبضذضجِ تخلدس غَستی وِ گضاسضی اص  :14یبد وزی 

، وهبسثش  غهذٍس   ویتِ سسیذگی ثِ تخلفبب ًوبیٌهذگبى ، تب صهبى تعییي تىلیؿ دس و حیث سغح ضجِ تخلؿ یب تخلؿاص دـشٍش ٍ ثب ًاش ایطبى 

 ایي سٍش اجشایی سلت خَاّذ ضذ. 6.1عجك ثٌذ 



 

 11/00/1911تبرید :  
    

    1اس  1صفحٍ :   
 1 شماره وستیپ

 ندهینما به قیتعل اعلام نامه متن
 

 
 

  .................................................................................. سرکار خانم/ جناب آقای

 ........................کد نمایندگی 

 

 ثیمٍ مزکشی جمًُری اسلامی ایزان ي ثٍ دلیل 51آئیه وبمٍ   ..............مبدٌ  .............رسبود ثزاسبس ثىد ثدیىًسیلٍ ثٍ اطلاع میاحتزامبً، 

 گزدد.تعلیق می ......./............................../....مًرخ  ....................................................قزارداد َمکبری ضمبرٌ   ،......................................................

وبمٍ ي پزسطىبمٍ، کبرت َبی ذبم ثیمٍريکص تبثلً، فزم پزياوٍ، َب،وبمٍلذا ذًاَطمىد است جُت تسًیٍ حسبة ي تحًیل سًاثق ثیمٍ 

 ضعجٍ سزپزستی ثٍ  ........./.........../.....................، حداکثز تب تبرید ي ...  آرمبنَبی ثیمٍ ومبیىدگی، کبرت پزسىل، سزثزگ، مُز ي پبکت وبمٍ

 مزاجعٍ ومبئید. ..............................................................

 

 

 ي تًسعٍ ضجکٍ فزيش امًر ضعتمدیز                                                                                                    

 وبم/تبرید/امضب                                                                                                                 

 

 ريوًضت:

 معبين محتزم امًر اجزایی 

 ثبسارایبثی ي فزيش معبين محتزم 

 معبين محتزم فىی 

 مدیز محتزم امًرمبلی 

  رياثط عمًمیمحتزم مدیز 

 مدیز محتزم ثیمٍ َبی آتص سًسی 

 کطتی ي ًَاپیمبمدیز محتزم ثیمٍ َبی ثبرثزی ، 

 مدیز محتزم ثیمٍ ای اتًمجیل 

  درمبنمدیز محتزم ثیمٍ َبی 

 ي مُىدسی مدیز محتزم ثیمٍ َبی مسئًلیت 

  حبدثٍمدیز محتزم ثیمٍ َبی عمز ي 

  يصًل مطبلجبتمحتزم مدیز 

  ضعجٍ محتزم............ 

 ٍدثیزذبو 
 



 

 11/00/1911تاریخ :  
    

    1از  1صفحِ :   
 2 شماره وستیپ

 تعهدنامه نامه متن
 

 

 

 سرکارخاًن/جٌاب آقای .......................................................

 ریاست هحترم ضعثِ ...........................................................

 

 تا سلام ٍاحترام

............ دارای کد ًوایٌدگی ..................... جْت اداهِ ّوکاری تا ضرکت تیوِ آرهاى ٍ ًظر ...........................توایل ایٌجاًة .........................تا تَجِ تِ 

سارت تاریخ ..................... تا درصد خ ، تدیٌَسیلِ تعْد هی ًواین هیساى فرٍش خَد را از رٍز جاری/ فعالیت هجدد تاعدم فعالیت هٌاسة قثلیتِ 

ق ًظر ضعثِ، تِ هثلغ ...................................... ریال افسایص دّن.در غیر ایي صَرت ضرکت تیوِ آرهاى حق دارد ًسثت تِ تعلیٍ ترکیة پرتفَی هد

 ٍ اتطال کد ایٌجاًة اقدام ًواید.

 اًة جْت تحقق ّدف تعییي ضدُ جْت تررسی ٍ دستَر هساعد تِ پیَست تقدین است.لازم تِ تَضیح است ترًاهِ عولیاتی ایٌج

 

 

 هْر ٍ اهضای ًوایٌدگی                                        
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