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 زيش اجسا: -6

 مصبحبٍ کمیتٍ جرة -1-6

ٍ  ، هذیش اهَس ضعت ٍ تَسعِ ضجىِ فشٍشضبهل سیبست ضعجِ سشپشستیِ خزة )هتمبضیبى اخز هدَص ًوبیٌذگی تَسظ اعضبي وویت

، سصٍهِ هتمبضیبى سا اص هٌظش حسي ضْشت ٍ صسسی ٍ ًظبستهذیش ثب. لاصم ثِ تَضیح است ( هػبحجِ هی ضًَذهذیش ثبصسسی ٍ ًظبست

 ذ.ًظش ًْبیی ثِ عْذُ ي هذیش اهَس ضعت ٍ تَسعِ ضجىِ فشٍش هی ثبضسَاثك ویفشي ثشسسی ًوَدُ ٍ 

 

 ديزٌ داوص افصايی بدي يزيد -2-6

ّبي ُ ساي، ثشاي ضشوت دس دٍ هتمبضیبى فبلذ سبثمِ وبس ثیوِ سبختبسیبفتِ ٍ ثب تبییذ ًْبیی وویتِ خزة، دس غَست هَفمیت دس هػبحجِ

ٍ     ضًَذ. هعشفی هی ثذٍ ٍسٍد ًوبیٌذگبى آهَصضی ّوزبٌّگی لاصم ثزب    ّوىبساى ضعت هغبثك ثب ضزیَُ ًبهزِ اداسُ آهزَصش، اعزسا سسزبًی 

 دّذ. سا اًدبم هی ّب خوَْسي اسسهی ایشاى ٍ ثشگضاسي وسس ثیوِ هشوضيداخلی ٍ  ًبهِ هتمبضیبى ثشاي ٍاسیض ّضیٌِ آهَصش عجك آییي

اسسهی ایشاى ثِ ضشح ریل گزساًزذُ ٍ   آهَصضی هشثَط سا عجك دستَسالعول ثیوِ هشوضي خوَْسي ُ، ثبیذ دٍسسهتمبضیبى فبلذ سبثمِ وب

 ًبهِ لجَلی سا دسیبفت ًوبیٌذ. گَاّی

 ِي هشتجظ ثب ثیوِ ضبهل: التػبد، اهزَس هزبلی، حسزبثذاسي، آهزبس، هزذیشیت ٍ      ا داسًذگبى حذالل هذسن وبسضٌبسی دس سضت

 سبعت دٍسٓ آهَصضی  120حمَق فبلذ یىسبل سبثمِ وبسفٌی ٍ تخػػی ثیوِ، عی حذالل

 ِهشتجظ ثب ثیوِ فبلذ دٍسبل سبثمِ وبس فٌزی ٍ تخػػزی ثیوزِ، عزی     ّبي غیش داسًذگبى حذالل هذسن وبسضٌبسی دس سضت

 سبعت دٍسٓ آهَصضی  140حذالل 

 سزبعت دٍسٓ   160ذالل حز  دیپلن فبلذ سِ سبل سبثمِ وزبس فٌزی ٍ تخػػزی ثیوزِ، عزی      داسًذگبى هذسن دیپلن ٍ یب فَق

 آهَصضی

اخجزبسي ثزشاي گزساًزذى دٍسُ آهَصضزی     ثب گشایص ثیوِ، ّبي  ّبي ثیوِ یب سضتِ داسًذگبى حذالل هذسن وبسضٌبسی دس سضتِ( 2تجػشُ 

 ًذاسًذ.

ًوبیذ.  ًبهِ آهَصضی الذام هی افضایی، هغبثك هطخػبت ٍ سضتِ تحػیلی افشادي ًسجت ثِ غذٍس گَاّیاداسُ آهَصش دس پبیبى دٍسُ داًص

 س خَاّذ ثَد.  ثبضذ ٍ پس اص آى فبلذ اعتجب ًبهِ آهَصضی غبدس ضذُ ثِ هذت یه سبل هی هذت اعتجبس گَاّی
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  آشمًن بیمٍ مسکصی -3-6

ثزب  ًبهِ دٍسُ آهَصضی ثزذٍ ٍسٍد ٍ هتمبضزیبى داساي سزبثمِ وزبس ثزب اسائزِ هسزتٌذات،         ثذٍى سبثمِ وبس، پس اص دسیبفت گَاّیهتمبضیبى 

 وٌٌذ. هیثذٍ ٍسٍد ثیوِ هشوضي ضشوت  دس صهبى تعییي ضذُ دس آصهَىضعت ٍ تَسعِ ضجىِ فشٍش اهَس  هذیشیتّوبٌّگی 

 ثبضذ: آصهَى ثِ ضشح ریل هی هٌبثع

 وتبة آهَصش خبهع ثیوِ، خلذ اٍل: اغَل ٍ هجبًی 

 ِّبي ثبصسگبًی )اضخبظ، اهَال ٍ هسئَلیت( وتبة آهَصش خبهع ثیوِ، خلذ دٍم: ثیو 

 هَاسد هشتجظ ثب ًوبیٌذگبى ثیوِ(  ّب ٍ ًبهِ )آییي عبلی ثیوِ هػَثبت ضَساي 

ثیوِ هشوضي خوَْسي اسزسهی   ثذٍ ٍسٍد هشوضي هتمبضیبى ًوبیٌذگی ثبیستی ًوشُ لجَلی دس آصهَى ثیوِ 75ًبهِ  ( عجك آییي3تجػشُ

 ایشاى سا وست ًوبیٌذ.

 

 ببيگبوی -4-6

ثزِ پیَسزت ًحزَُ ثبیگزبًی هزذاسن اخزز ضزذُ اص        خْت ثْشُ ٍسي ثْتش ٍ ًظن ثخطیذى ثِ اهَس ٍ پشًٍذُ ّزبي هتمبضزیبى ًوبیٌزذگی    

 (1)پیَست  الىتشًٍیىی هَخَد هی ثبضذ.هتمبضیبى ثِ غَست فیضیىی ٍ 
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 (2/75ي  75ومبيىدگی حقیقیِ جىسال )مطمًل آئیه وبمٍ  الگًزيتم-1-4-6

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ضشٍا

ذگی دس ٍة سبیت ثیوِ آسهبى   جت دسخَاست ًوبیٌ

وٌتشل سصٍهِ 

ِ هشتجظ  هِ هتمبضیبى ثشاي ضعج  ثشاسبس هٌغمِ خ شافیبیی اسسبل سصٍ

پزیشش

تعییي صهبى هػبحجِ 

وبیٌذگی  بٌهًِ  ٍ تىویلٍ  اهضب  فشم پشسط حضَس دس ضعجِ 

ِ ثب ٍي،  جت ًتبیح دس فشم  دبم تست ضخػیت ضٌبسی اص هتمبضی، هػبحج اً
ِ فشٍش سي  ٍ اسسبل آى ثِ هذیشیت اهَس ضعت، تَسعِ ضجى   1یبدآٍ

ظش  ٍ ًظبست خْت اعسمً  ِ فشم پشسطٌبهِ ًوبیٌذگی ، هذیشیت ثبصسسی  اسائ

 ِ  ثِ هذیشیت اهَس ضعت اعسم ًظش دس خػَظ هتمبضی دس سبهبً

ظش هػبحجِ وٌٌذگبى  ذً  ثشآیٌ
سي  چیست   4یبدآٍ

هذسن حضَس دس آیب هتمبضی، 
ثیوِ هشوضي  سٍُ آهَصش هَسد تبییذ  د

ا هی ثبضذ  سا داس

پبیبىسد هتمبضی

سد هتمبضی 

آیب هتمبضی توبیلی ثِ
حضَس دس دٍسُ آهَصضی 

ضشوت ثیوِ داسد  
خیش

سُ  دٍ ِ هذسن حضَس دس  اسائ
سَد تبییذ ثیوِ هشوضي  صَضی ه آه

خیش

آیب هتمبضی هذسن لجَلی دس آصهَى
ا دسیبفت وشدُ   خبهع ثیوِ هشوضي س

سي  است  10یبدآٍ

 ِ ثل

اٍسیضي ثبثت  یَل فیص  تح
وسس آهَصضی 

ثلِ

ىَ ثیوِ هشوضي اص  بًم دس آصه  جت 
ة سبیت سي  .عشیكٍ   10یبدآٍ

 ِ لَی دس آصهَى ثیو ی لج اَّ اخز گ
ِ ضشوت  هشوضي اسئِ آى ث

 ِ ثشگضاسي دٍسُ وبسٍسصي دس هحل ضعج

ثلِ

ِ فشم  لیست اعسم هذاسن هَسد ًیبص خْت  اسائ
ذگی حمیمی  ِ دٍم   اخز ًوبیٌ ِ هتمبضی هشحل ث

یَل هذاسن لاصم تح

وٌتشل هذاسن هتمبضی 
ثشاسبس فشم

هذاسن وبهل است

ِ هتمبضی هجٌی ثش  اعسم ث
هذاسن وبهل ًیست تىویل هذاسن

َا  هتمبضی وذامً 
ًوبیٌذگی است  

ذگبى هغبثك ثب سٍش اخشایی لیِ دفبتش ًوبیٌ وًبیٌذُ ثشاسبس فشم ثبصدیذ اٍ ثبصدیذ اص دفتش 

 ِ 75آییي ًبه

بٌست  آیب دفتش هتمبضی ه
است 

اعوبل اغسحبت اعسم ضذُ دس 
لْت هعیي ه

اعسم اغسحبت هَسد ًیبص خْت 
تبییذ دفتش ثِ هتمبضیٍ  تعییي 

صهبى ثبصدیذ هدذد
خیش

 ِ 75/2آییي ًبه

ِ فشم  لیست اعسم هذاسن هَسد ًیبص خْت اخز  اسائ
ل  ًوبیٌذگی حمیمی  ِ اٍ ثِ هتمبضی هشحل

پزیشش هتمبضی

ِ فشم  وًبیٌذگی حمیمی  اسائ ِ سَم   لیست اعسم هذاسن هَسد ًیبص خْت اخز  ثِ هتمبضی هشحل

خیش

ثلِ

ذُ ثشاسبس سٍش  آهَصش ًوبیٌ
اخشایی آهَصش عَاهل فشٍش

ٍسٍد ثِ چشخِ عمذ لشاسداد

پبیبى

فشد هتمبضی

ٍ ضجىِ فشٍش  بٌس هذیشیت اهَس ضعت  وبسض

ٍ ضجىِ فشٍش  بٌس هذیشیت اهَس ضعت  وبسض

ِ سشپشستی  بٌس ضعج وبسض

هتمبضی 
ًوبیٌذگی

سئیس ضعجِ 

ٍ ضجىِ فشٍش  هذیشیت اهَس ضعت 

ٍ ًظبست  هذیشیت ثبصسسی 

ِ فشٍش   ضجى

فشد هتمبضی   فشد هتمبضی 

فشد هتمبضی 

ِ سشپشستی  ضعج

بٌس اهَس  وبسض
 ِ ًوبیٌذگبى ضعج

ذگی  هتمبضی ًوبیٌ

وًبیٌذگبى ضعجِ  بٌس اهَس  وبسض

بٌس اهَس  وبسض
 ِ ًوبیٌذگبى ضعج فشد هتمبضی

ذگبى  وًبیٌ بٌس اهَس  وبسض
 ِ ضعج

ذگبى  وًبیٌ بٌس اهَس  وبسض
ضعجِ
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ضشٍا

ذگی دس ٍة سبیت ثیوِ آسهبى   جت دسخَاست ًوبیٌ

وٌتشل سصٍهِ 

ِ هشتجظ  هِ هتمبضیبى ثشاي ضعج  ثشاسبس هٌغمِ خ شافیبیی اسسبل سصٍ

پزیشش

وًبیٌذگی  بٌهِ  ٍ اهضب  فشم پشسط ٍ تىویل   ِ حضَس دس ضعج

ِ ثب ٍي،  جت  دبم تست ضخػیت ضٌبسی اص هتمبضی، هػبحج اً
ٍ وبس  ذگبى  وبیٌ ِ هذیشیت اهَس ضعت،ً  ٍ اسسبل آى ث ًتبیح دس فشم 

سي  گضاساى   1یبدآٍ

ظش  ٍ ًظبست خْت اعسمً  ِ فشم پشسطٌبهِ ًوبیٌذگی ، هذیشیت ثبصسسی  اسائ

 ِ  ثِ هذیشیت اهَس ضعت اعسم ًظش دس خػَظ هتمبضی دس سبهبً

ظش هػبحجِ  ذً  ثشآیٌ
سي  وٌٌذگبى چیست    4یبدآٍ

پبیبىسد هتمبضی

سد هتمبضی 

ِ هتمبضی ثش  ذگی ث وبیٌ اعسم هذاسن هَسد ًیبص خْت اعغبيً 
 ِ اسبس فشم هشثَع

پزیشش هتمبضی

یَل هذاسن لاصم تح

اعسم ثِ هتمبضی خْت 
سفع ًَالع 

وٌتشل هذاسن اسائِ ضذُ 
ُ اص فشم  ثب استفبد

بًلع است 

ذگی عوش  وبیٌ ظینٍ  اهضب  لشاسدادً  سي  تخػیع وذ، تٌ  14یبدآٍ

وًبیٌذگبى  ذُ دس فشم ثبًه اعسعبت   جت هطخػبت ًوبیٌ

بٌٍساى،   ذُ دس ف هجٌی ثش  جت وذ ًوبیٌ IT ِاَست ث دسخ
تعشی  ایویل آدسسٍ  ایدبد دستشسی ثِ پشتبل عوش

بْة ثیوِ هشوضي  ذُ دس سیستن سٌ  جت هطخػبت ًوبیٌ

تعییي صهبى هػبحجِ 

وبهل است

ش اخشایی  ذُ ثش اسبس سٍ آهَصش ًوبیٌ
بًهِ  96آئیي 

بّي اسائِ خذهبت ثیوِ اي  د ثِ فشآیٌذ  ٍسٍ

پبیبى

فشد هتمبضی

ٍ ضجىِ فشٍش  بٌس هذیشیت اهَس ضعت  وبسض

ٍ ضجىِ  بٌس هذیشیت اهَس ضعت  وبسض
فشٍش 

هتمبضی ًوبیٌذگی

سئیس ضعجِ 

ٍ ضجىِ فشٍش  هذیشیت اهَس ضعت 

ٍ ًظبست  هذیشیت ثبصسسی 

ِ فشٍش   ٍ تَسعِ ضجى هذیشیت اهَس ضعت 

وًبیٌذگبى ضعجِ  بٌس اهَس  وبسض

فشد هتمبضی

وًبیٌذگبى  بٌس اهَس  وبسض
 ِ ضعج

وًبیٌذگبى ضعجِ  بٌس اهَس  وبسض

ٍ هذیشیت اهَس ضعت   ِ ًوبیٌذُ، سئیس ضعج

ٍ ضجىِ فشٍش  هذیشیت اهَس ضعت 

ٍ ضجىِ فشٍش  هذیشیت اهَس ضعت 

ٍ ضجىِ فشٍش  هذیشیت اهَس ضعت 

ٍ ضجىِ  بٌس هذیشیت اهَس ضعت  وبسض
فشٍش 
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 (75ومبيىدگی حقًقی )مطمًل آئیه وبمٍ  الگًزيتم -1-6-6

 

ضشٍا چشخِ خزة ًوبیٌذُ 
75حمَلی 

لَی ثش  وًبیٌذگی حم ذُ حمیمی هجٌی ثش اخز  ِ دسخَاست ًوبیٌ اسائ
ِ ضعجِ سشپشستی  ٍ اسائِ ث سٍي سشثشي سسوی ضشوت 

 ٍ اَست ًوبیٌذُ تَسظ سئیس ضعجِ ،هذیشیت اهَس ضعت  ثشسسی دسخ
ِ فشٍش  ضجى

وًبیٌذُ یبص هػبحجِ ثب   دسغَستً 

وًبیٌذُ اَست وتجی    اعسم تبییذ پبساف ثش سٍي فشم دسخ

وًبیٌذُ  اَست وتجی  پبساف ثش سٍي فشم دسخ
 اعسم تبییذ 

وٌتشل هذاسن ثش اسبس فشم

سد  

ِ لیست هذاسن هَسد ًیبص ًوبیٌذگی حمَلی ، ثِ هتمبضی اسائ

یَل هذاسن هَسد ًیبص تح

ِ هذاسن هتمبضی هزوَس  ٍ  ولی بٌهِ دسیبفت اسبس
سي  ٍ  اسسبل آى ثِ ثیوِ  5دس یبدآٍ اص ضعجِ

 هشوضي ، خْت اخز تبییذ 

آیب هذسن
اسسبل ضذُ هَسد تبییذ ثیوِ هشوضي 

هی ثبضذ 

ذُ ثشاسبس فشم هغبثك ثب سٍش اخشایی  ثبصدیذ دفتش ًوبیٌ

ثلِ

ُ هٌبست ذ وًبیٌ آیب دفتش 
هی ثبضذ  

ِ هجٌی ثش تبییذ دسخَاست  اعسم ثِ ضعج
هتمبضی 

ثلِ

ذگی حمَلی ثِ  ثشسسی اهىبى اعغبي ًوبیٌ
سي هتمبضی ثشاسبس    5یبدآٍ

ِ ٍضعیت  ثب تَخِ ث
 ِ لَی ث ذگی حم وبیٌ ذُ اعغبيً  ظجبعی ًوبیٌ اً

هتمبضی اهىبى پزیش است 

لجَل

  ٍ ِ هتمبضی، ضعجِ ی ث اعسا سسبً
ٍ  ثبیگبًی هذاسن سشپشست هٌغمِ

پبیبى

اعسم ثِ هتمبضی هجٌی ثش تىویل 
هذاسن ًبلع استهذاسن 

هذاسن وبهل است 

 ِ اعسم اغسحبت هَسد ًیبص خْت تبییذ دفتش، ث
خیشهتمبضیٍ  تعییي صهبى ثبصدیذ هدذد

دس هْلت هعیي  ُ دبم اغسحبت اعسم ضذ اً

وًبیٌذُ هجٌی ثش  اعسم ثِ 
تىویل هذاسن اسسبل ضذُ 

ٍ تىویل هذاسن  اغسح 

 ُ آیب هذاسن اسائِ ضذ
وبهل هی ثبضذ  

خیش

ثلِ

خیش

سد 

لجَل

 ُ وٌتشل اعسعبت ولیِ اعضبي ّیئت هذیش
ضشوت هتمبضی، دس سبهبًِ سٌْبةٍ  ثشسسی 

ذگی اهىبى اعغبي ًوبیٌ

د ثِ چشخِ عمذ لشاسداد ٍسٍ

پبیبى

ًوبیٌذُ 

ِ سشپشستی  بٌس ضعج وبسض

ٍ ضجىِ فشٍش  هذسیت اهَس ضعت 

ِ فشٍش  سئیس ضعجِ ،هذیشیت اهَس ضعتٍ  ضجى

بٌس اهَس  وبسض
 ِ ًوبیٌذگبى ضعج

سئیس ضعجِ ،هذیشیت 
اهَس ضعتٍ  ضجىِ 
فشٍش 

ظبست   ً هذیشیت ثبصسسٍ 

ٍ ضجىِ  هذیشیت اهَس ضعت 
فشٍش 

ظبست   ً هذیشیت ثبصسسٍ 

هذیشیت اهَس ضعت 

ذگبى  وبیٌ هذیشیت اهَسً 
ضعجِ

ًوبیٌذُ

هذیشیت اهَس ضعت 

هذیشیت اهَس ضعت 

بٌس اهَس  وبسض
 ِ ًوبیٌذگبى ضعج

هذیشیت اهَس 
ضعت 

اهَس ضعت 



 

 WI-AM-01-03ضوبسُ سٌذ: 

 25/03/1399تبسیخ :  
 داسد     پیَست: 
 16 اص 8 غفحِ

 و کارگزاران ندگانینما دیجذب و تمد دستورالعمل

 

 

 

 

 کبزگصازی: جرةالگًزيتم  -1-7-6

 

 

 

 

 

 

ضشٍا

اسائِ دسخَاست وتجی وبسگضاس هجٌی ثش ّوىبسي ثب ثیوِ ثش سٍي سشثشي 
سسوی ضشوت ثِ ضعجِ 

هزاوشُ ثب وبسگضاس

پزیشش

ثلِ

دسیبفت هذاسن هَسد ًیبص اص وبسگضاسٍ  اسسبل آى ثِ هذیشیت اهَس ضعت 
ِ ضجىِ فشٍش  سي  ٍ تَسع  11یبدآٍ

ُ هَسد تبییذ هی ثبضذ  آیب هذاسن اسائِ ضذ

سي اعسعبت خْت  بٌٍ تعشی  وذ وبسگضاسي ثشاي هتمبضیٍ  اعسم ثِ ف
ساى   جت آى دس فٌبٍ

ثلِ

ساى  سي   جت وذ وبسگضاسي دس ًشم افضاس فٌبٍ  20یبدآٍ

ذُ آیب وبسگضاس پیطتش ًوبیٌ
ُ است   آسهبى ثَد

خیش

بْة ثیوِ هشوضيٍ  فشم ثبًه  ٍ وبسگضاس دس سیستن سٌ  جت هطخػبت 
وًبیٌذگبى  اعسعبت 

پبیبى 

اعسم ًمع هذاسن ثِ وبسگضاس 
اص عشیك ضعجِ سشپشستی  خیش

ِ هدذد هذاسن  ٍ اسائ تىویل 
اعسم ضذُ 

ثلِ
 ِ یٍ ل َ وذ لجلی ًوبیٌذُ ثشاسبس س

 ُ ذ وبیٌ تعلیكٍ  ل َ وذً 

وبسگضاس

سئیس ضعجِ

ِ سشپشستی  ضعج

ٍ ضجىِ  هذیشیت اهَس ضعت 
فشٍش 

ٍ ضجىِ  هذیشیت اهَس ضعت 
فشٍش 

ITصیشسبخت ٍ وبسگضاساداسُ پطتیجبًی 
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 :       75عقد قسازداد ومبيىدگبن آيیه وبمٍ الگًزيتم  -1-8-6

چشخِ عمذ لشاسداد ًوبیٌذگی 
حمیمی ٍ حمَلی

تخػیع وذ ثِ ًوبیٌذُ

ذگی اص  ظین لشاسداد ٍ اخز اهضبي لشاسداد ًوبیٌ تٌ
ذُ  ًوبیٌ

لَطَیی،  تىویل ٍ اهضبي فشم تعْذًبهِ همشسات هجبسصُ ثب پ
ّو ٌیي فشم تعْذًبهِ ًوبیٌذگبى ٍ هتون لشاسداد

ذُ ،  سظ هذیش اهَس ضعت ٍ ًوبیٌ اهضبي لشاسداد ٍ هتون تَ
 7یبدآٍسي سئیس ضعجِ 

  غذٍس پشٍاًِ ًوبیٌذگی ثشاي ًوبیٌذگبى حمَلی
 8یبدآٍسي  حمیمی دس فشم 

ذُ دس  هبت ًشم افضاسي ًوبیٌ بٌٍساى ٍ تبهیي هلضٍ ذُ دس ف دسخَاست  جت وذ ًوبیٌ
اَى خذهت  دس خػَظ ًوبیٌذگبى حمَلی دسخَاست اًدبم هَاسد  سیستن پیطخ
سي  سَ دس یبدآٍ  ًیض دس سیستن پیطخَاى خذهت  جت هی ضَد 12هزو

بي هذیشیت اهَس ضعت ٍ  ذُ ثشاسبس دسخَاستّ  بي ًوبیٌ اسائِ دستشسیّ 
20ّو ٌیي یبدآٍسي 

بة ثیوِ هشوضي   جت هطخػبت ًوبیٌذُ دس سیستن سٌْ

ِ آى ثِ ضعجِ  ُ ٍ اسائ ي ًػت ضذ یِ عىس اص تبثلَ تْ

آیب تبثلَ 
ًػت ضذُ هغبثك فشهت هػَة 

هی ثبضذ 

پبیبى

ذگبى ثِ  ي ًوبیٌ ٌوبیی عشاحی هْش ٍ تبثلَ اسائِ ساّ
شٍ  تبثلَ  ُ، خْت تْیِ هْ ذ ًوبیٌ

ذگی ثِ  اعغبي وذ یىتبي ًوبیٌ
هتمبضی 

 جت هطخػبت ًوبیٌذُ دس فشم ثبًه 
اعسعبت ًوبیٌذُ 

ثلِ

اغسح تبثلَ 

ی ثش  اعسم ثِ ًوبیٌذُ هجٌ
اغسح تبثلَ 

خیش 

هذیشیت اهَس ضعت 

ضعجِ سشپشستی 

هتمبضی

ضعجِ سشپشستی 

ضعجِ سشپشستی 

هذیشیت اهَس ضعت

سٍي اعسعبت  هذیشیت فٌب

ذُ  ًوبیٌ

ثیوِ هشوضي 

هذیشیت اهَس ضعت

هذیشیت اهَس ضعت

هتمبضی 

هذیشیت اهَسضعت 
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 تمديد پسياوٍ ومبيىدگی الگًزيتم -1-9-6

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

وبیٌذگی  ضشٍا   ً ِ توذیذ پشٍاًِ   چشخ

بًى  1ضٌبسبیی ًوبیٌذگبًی وِ  هبُ تب تبسیخ توذیذ پشٍاًِ آ
 صهبى ثبلی هبًذُ

اًٍِ ًوبیٌذگی ٍ اسائِ  تىویل فشم دسخَاست توذیذ پش
ذُ  ثِ ًوبیٌ

اهضب  فشمٍ  اسائِ آى ثِ ّوشاُ سبیش هذاسن هَسد ًیبص 
ذگبى ضعجِ  ثِ وبسضٌبس اهَس ًوبیٌ

ثلِ

آیب هذاسن اسائِ ضذُ هَسد تبییذ
هی ثبضذ   

 ُ ِ ًوَد ِ هشاخع آیب ًوبیٌذُ ثشاي توذیذ پشٍاً
است  

ذُ خْت حضَس دس ضعجِ ٍ ثشسسی  توبس ثب ًوبیٌ
ذگی  ضشایظ توذیذ پشٍاًِ ًوبیٌ

خیش

ثلِ 
آیب ًوبیٌذُ توبیل ثِ توذیذ

خیش پشٍاًِ داسد   

حضَس دس ضعجِ سشپشستی 

ثلِ

اعسم ًمع هذاسن ًوبیٌذُ  خیش 

تىویل ٍ اسائِ هدذد هذاسن 
اعسم ضذُ 

ذُ ثشسسی پشتفَي ًوبیٌ

ثلِ

آیب 
عولىشد هبلی ًوبیٌذُ هٌبست 

است  

خِ ثِ عولىشد ولی  آیب ثب تَ
ذُ  هیضاى اًحشاف اص حذٍد  ًوبیٌ

هدبص لبثل لجَل است 
اَفمت ثب خیش  اعسم دس لبلت فشم هجٌی ثش عذم ه

توذیذ پشٍاًِ ًوبیٌذگی ًوبیٌذُ 
خیش

ی ثش  اخز تعْذ وتجی اص ًوبیٌذُ هجٌ
لْت تعییي ضذُ الع دس ه سفع ًَ

 18یبدآٍسي    

ثلِ

ثبصدیذ اص دفتش ًوبیٌذُ ثشاسبس فشم هغبثك 
ثب سٍش اخشایی 

ثلِ

 جت ًظش دس فشم ٍ اسسبل ثشاي هذیشیت 
ِ فشم سبیش هذاسن  ثبصسسی ٍ ًظبستٍ  ضویو

خِ ثِ ثشآیٌذ  آیب ثب تَ
ًظشات سئیس ضعجِ ، هذیش ثبصسسی ٍ ًظبست 

اًٍِ  ذگبى اهىبى توذیذ پش ٍ هذیشیت اهَس ضعت ٍ ًوبیٌ
ٍخَد داسد  

حمَلی  غذٍس پشٍاًِ ًوبیٌذگی ثشاي ًوبیٌذگبى حمیمی
دس فشم اسسبل آى ثشاي اهضب

ثلِ

سظ سئیس ضعجِ ٍ هذیشیت اهَس ضعت اًِ تَ اهضبي پشٍ

اًِ ًوبیٌذگی خذیذ ثِ ًوبیٌذُ ٍ  جت هطخػبت ٍي دس فشم ثبًه اعسعبت ًوبیٌذگبى  یَل پشٍ تح

پبیبى 

خیش

ِ ل َ وذ ٍي  ٍسٍد ثِ چشخ
هغبثك سٍش اخشایی تعلیك ٍ ل َ 

وذ ًوبیٌذُ 

پبیبى

ِ ل َ وذ  ٍسٍد ثِ چشخ
ذُ اص سٍش اخشایی  ًوبیٌ
ذُ  تعلیكٍ  ل َ وذ ًوبیٌ

پبیبى

وبسضٌبس هذیشیت اهَس 
ضعت 

ذگبى  وبسضٌبس اهَس ًوبیٌ
ضعجِ 

سئیس ضعجِ 

وبسضٌبس اهَس 
ذگبى ضعجِ  ًوبیٌ

ذُ ًوبیٌ

ذُ ًوبیٌ

وبسضٌبس اهَس 
ذگبى ضعجِ  ًوبیٌ

سئیس ضعجِ 

سئیس ضعجِ 

سئیس ضعجِ 

سئیس ضعجِ 

هذیشیت اهَس 
ضعت 

وبسضٌبس اهَس 
ذگبى ضعجِ  ًوبیٌ

ضعجِ 

هذیشیت اهَس 
ضعت 

ضعجِ 

وبسضٌبس اهَس 
ذگبى ضعجِ  ًوبیٌ
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 بیمٍ مسکصی(: 75ضسايط اخر ومبيىدگی حقیقی بیمٍ )آئیه وبمٍ : 1 يبدآيزی

 . تبثعیت دٍلت خوَْسي اسسهی ایشاى -1

 اعتمبد ثِ اسسم یب یىی دیگش اص ادیبى سسوی وطَس.-2

 عذم اعتیبد ثِ هَاد هخذس.-3

 عذم حدش. -4

لزبًَى تسسزیس ثیوزِ هشوزضي      64ًذاضتي سزَ  پیطیٌِ ویفشي ٍ ّو ٌیي ًذاضتي سبثمِ هحىَهیت ثِ خشاین ًبم ثشدُ ضذُ دس هزبدُ   -5

 گشي. ایشاى ٍ ثیوِ

 .داضتي گَاّی پبیبى خذهت ٍظیفِ عوَهی یب هعبفیت داین )ثشاي آلبیبى( -6

 تسهیي هىبى هٌبست خْت فعبلیت ًوبیٌذگی. -7

ِ  حذالل هذسن وبسضٌبسی دس سضتِ ثیوزِ )ٍ یب سبیش سضتِداضتي  -8   اي یزب حزذالل    ّب ثب گشایص ثیوِ( ثذٍى ًیبص ثِ داضتي سبثمِ وبس ثیوز

ِ   هذسن وبسضٌبسی دس سضتِ اي فٌزی ٍ   ّبي هشتجظ )ضبهل التػبد، اهَس هبلی، حسبثذاسي، آهبس، هذیشیت ٍ حمَق( ثب یه سبل سبثمِ وزبس ثیوز

 ٍ یب دیپلن ثب تبییذ ثیوِ هشوضي. اي فٌی ٍ تخػػی ّب ثب دٍ سبل سبثمِ وبس ثیوِ سضٌبسی دس سبیش سضتِتخػػی، حذالل هذسن وب

 هتمبضیبًی وِ هذسن تحػیلی آًْب پبییي تش اص وبسضٌبسی است هی ثبیست تبییذیِ هذیش عبهل ضشوت سا اخز ًوبیٌذ.-9   

 

سیبسزت  ضعجِ دس خلسِ هػبحجِ اخجبسي هزی ثبضزذ.   ضَد. حضَس سئیس هػبحجِ دس هحل ضعجِ تَسظ سئیس ضعجِ اًدبم هی: 2يبدآيزی 

ِ  ذ ٍ فشم تىویزل ضزذُ اص عشیزك    ًوبیًظش خَد سا دس خػَظ هتمبضی، دس فشم پشسطٌبهِ ًوبیٌذگی  جت هیضعجِ  تحَیزل   سزبهبًِ هشثَعز

، فزشم ّزب ٍ هزذاسن    ٍ ثشسسی دسیبفتپس اص  ٍ تَسعِ ضجىِ فشٍشهذیشیت اهَس ضعت گشدد. هی ضعت ٍ تَسعِ ضجىِ فشٍشاهَس  هذیشیت

سزبهبًِ هشثَعزِ   پس اص دسیبفت ٍ ثشسسی فشم، ًظش خَد سا دس هذیش ثبصسسی ٍ ًظبست ًوبیذ. اسسبل هیهذیش ثبصسسی ٍ ًظبست هزوَس سا ثشاي 

، ثِ هػبحجِ ثب هتمبضزی  لاصم ثِ تَضیح است دسغَست اعسم ًیبص ّشیه اص هشاخعدٌّذ.ثِ هذیشیت اهَس ضعت ٍ ًوبیٌذگبى اسخبا هی  جت ٍ

 ایي اهش ثِ غَست هدبصي غَست خَاّذ پزیشفت.

 

 ًفش ضبهيِ داساي خَاص وست ٍ یب وبسهٌذ سسوی ثشسذ.   2ثبیست دس دفتش اسٌبد سسوی ثِ اهضبي  چه یب سفتِ هی: 3يبدآيزی 
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ِ ضعت ٍ تَسعِ ضجىِ فشٍش اهَس  هذیشیتدس ًْبیت : 4يبدآيزی  هشاخزع )سئزیس ضزعجِ، هزذیش ثبصسسزی ٍ       ثب تَخِ ثِ ثشآیٌذ ًظشات ولیز

 ًوبیذ.گیشي هیًظبست ٍ ًظش ضخع هذیش اهَس ضعت(، دس خػَظ پزیشش/ عذم پزیششِ هتمبضی تػوین

 

 بیمٍ مسکصی(: 75ضسايط اخر ومبيىدگی حقًقی بیمٍ )آئیه وبمٍ : 5 يبدآيزی

 تطىیل ٍ  جت دس لبلت ضشوت سْبهی خبظ یب ضشوت تعبًٍی هتعبسف.  -1

 تْیِ اسبسٌبهِ عجك ًوًَِ اثسغی ثیوِ هشوضي ج.ا.ایشاى.   -2

 هَضَا فعبلیت ًوبیٌذُ حمَلی ثِ عَس اًحػبسي ًوبیٌذگی ثیوِ ثبضذ.  -3

 تعذاد اعضبي ّیئت هذیشُ حذالل سِ ًفش ثبضذ.  -4

 داضتي حذالل یه هیلیبسد سیبل سشهبیِ اٍلیِ. -5

 دسغذ ول سشهبیِ ًوبیٌذُ حمَلی.  50ًمذي سشهبیِ، حذالل ثِ همذاس ًبهِ ثبًه حبوی اص تسدیِ لسوت  ِ گَاّیئاسا -6

 ِ غَست وبهل اسبهی سْبهذاساى، هذیشاى ٍ هیضاى سْبم ّش یه اص آًْب.ائاس -7

 .ِ گَاّی عذم سَ  پیطیٌِ ویفشي هذیشاىئاسا-8

 بضذ.ث 1یبدآٍسياي ّیئت هذیشُ ثبیذ ٍاخذ ضشایظ هٌذسج دس  هذیشعبهل ٍ حذالل یه عضَ ثیوِ-9

 خلسبت هدوع عوَهی هؤسس ٍ ّیئت هذیشُ. اسایِ غَست -10

 اسایِ اظْبسًبهِ  جت ًوبیٌذگی حمَلی ٍ تسییذیِ ًبم آى. -11

ًوبیٌذُ، ثِ غَست هطزتشن   3یب  2دسغذ  بلث )دس غَستی وِ  25هیلیبسد سیبل پشتفَي سبلاًِ ثب تشویت حذاوثش  30داضتي حذالل   -12

هیلیزبسد سیزبل ثشسزذ، اعغزبي ًوبیٌزذگی حمزَلی ثسهزبًع         30آًبى ثزِ   سبلاًِ داضتِ ثبضٌذ ٍ هدوَا پشتفَيلػذ اخز ًوبیٌذگی حمَلی 

 ثبضذ.( هی

 هتش ثب وبسثشي اداسي یب تدبسي 50تسهیي هىبى هٌبست خْت فعبلیت ًوبیٌذگی حذالل   -13

لغ تعْذي سزشهبیِ خزَد سا حزذاوثش ظزشف هزذت دٍ      سْبهذاساى ًوبیٌذگی حمَلی ثبیذ غشفبً اضخبظ حمیمی ثبضٌذ ٍ هىلفٌذ هج -1تجػشُ

 سبل تسدیِ ًوبیٌذ.  

 هطبسوت اضخبظ حمَلی دس سْبم ًوبیٌذگی حمَلی ثیوِ، پس اص تبییذ ثیوِ هشوضي ج.ا.ایشاى اهىبى پزیش خَاّذ ثَد. -2تجػشُ
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ّبي ثیوِ ٍ ثیوِ هشوضي ج.ا.ایشاى ٍ هؤسسزبت ٍاثسزتِ ثزِ آًْزب )اعزن اص       هذیشُ ٍ وبسوٌبى ضبغل ضشوت هذیشعبهل، اعضبي ّیئت  -3تجػشُ

اي ٍ وبسوٌبى ّش یه اص آًْزب   سسوی، پیوبًی، لشاسدادي ٍ سبعتی(، وبسگضاساى )دلالاى سسوی( ثیوِ، ًوبیٌذگبى ثیوِ ٍ اسصیبثبى خسبست ثیوِ

  بیٌذگی حمَلی ثیوِ سوت ٍ یب سْن داضتِ ثبضٌذ.تَاًٌذ دس ًو ًوی

 

ثیوزِ هشوزضي    75اي )ًوبیٌذگبى حمَلی( ٍ ّشگًَِ ت ییشات ثعذي دس آى هغبثك آئیي ًبهِ  ّبي خذهبت ثیوِتسسیس ضشوت:  6 يبدآيزی

 پزیشد.غَست هی

 

 یه ًسخِ اص لشاسداد تحَیل ّشیه اص هشاخع اهضب وٌٌذُ هی ضَد.:7 يبدآيزی

 

ِ    ضَد غبدسهی ثیوِ عبلی ضَسايِ هػَث75 آئیي ًبهِ ضوبسُ هفبد پشٍاًِ ًوبیٌذگی ثش اسبس: 8 يبدآيزی پشٍاًزِ  ، وِ عزی آى ضزشوت ثیوز

 ًوبیذ.  غبدس هی تَسعِ ضجىِ فشٍشهذیش اهَس ضعت ٍ سیبست ضعجِ ٍ ٍ ثب اهضبي تسییذ ضذُ سا ثش اسبس فشهت ًوبیٌذگی 

 

 بیمٍ مسکصی(: 96ضسايط اخر ومبيىدگی فسيش بیمٍ عمس )آئیه وبمٍ : 9 يبدآيزی

 تبثعیت دٍلت خوَْسي اسسهی ایشاى. -1

 اعتمبد ثِ ادیبى سسوی وطَس. -2

 عذم اعتیبد ثِ هَاد هخذس. -3

 ًذاضتي سَ  پیطیٌِ ٍ هحىَهیت ویفشي هؤ ش. -4

 لشاسداد ًوبیٌذگی.داضتي گَاّی پبیبى خذهت ٍظیفِ عوَهی یب ّش ًَا هعبفیت لبًًَی دس هذت  -5

 داسا ثَدى حذالل هذسن دیپلن. -6

 

هی ثبضزذ. ثزِ    100اص  60سبل داساي اعتجبس ثَدُ ٍ حذالل ًوشُ لجَلی دس آى  2گَاّی لجَلی دس آصهَى ثیوِ هشوضي حذاوثش : 10 يبدآيزی

ضعجِ ًسجت ثزِ   وبسضٌبس اهَس ًوبیٌذگبىتَاًذ فیص ٍاسیضي خَد سا تحَیل ضعجِ دادُ تب هتمبضی ًوبیٌذگی هیهٌظَس  جت ًبم دس آصهَى، 

  جت ًبم ٍي دس سبیت ثیوِ هشوضي الذام ًوبیذ.
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 :ببضد متقبضیبن مىًط بٍ ازائٍ مدازك ذيل میبٍ  کد کبزگصازیاعطبی : 11 يبدآيزی

 پشٍاًِ وبسگضاسي اسائِ ضذُ اص ثیوِ هشوضي -1

 ًبهِ ثیوِ هشوضي اسائِ هعشفی -2

 پبیبى خذهت ثشاثش اغل ضذُوپی ضٌبسٌبهِ، وبست هلی ٍ وبست  -3

 

ثزب تَخزِ ثزِ دسخَاسزت     ثستِ ضذُ ٍ سپس  دس خػَظ ًوبیٌذگی حمَلی، اثتذا وذ ًوبیٌذگی لجلی)وذ حمیمی( وذًوبیٌذُ: 12 يبدآيزی

هدَصّبي غذٍس ًوبیٌذُ )هدوزَا هدَصّزبي لجلزی ولیزِ اعضزبي ّیئزت       ًوبیٌذُ ًسجت ثِ ت ییش هعشف ثیوِ ًبهِ ّبي آى الذام هیگشدد. 

لجلزی ًوبیٌزذُ حززف ٍ     وزبسثشي اسائزِ هیگزشدد. ّو ٌزیي     تَسعِ ضجىِ فشٍشهذیشُ ًوبیٌذگی حمَلی( ًیض تَسظ هذیشیت اهَس ضعت ٍ 

 ضَد.سبصهبًی خذیذ ثشاي ًوبیٌذگی حمَلی سبختِ هی وبسثشي

 

-ثشاسبس فشهت هػَة ضزشوت تعیزیي هزی   ضعت ٍ تَسعِ ضجىِ فشٍش اهَس  هذیشیتوذ اختػبغی ًوبیٌذُ سا وبسضٌبسبى : 13 يبدآيزی

 ًوبیٌذ.اسائِ هی وبسضٌبس هذیشیت فٌبٍسي اعسعبتوٌٌذ ٍ خْت  جت دس ًشم افضاس فٌبٍساى ّوشاُ ثب هطخػبت ًوبیٌذُ ثِ 

 

 ( اسائِ هی ضَد:96ّبي ریل ًیض ثِ ًوبیٌذگبى عوش )آئیي ًبهِ دستشسی: 14 يبدآيزی

   وبسثشي اتَهبسیَى سبصهبًی 

 ِاستعسم ثیوِ ًبهِ عوش ٍتطىیل سشهبی 

 گضاسضبت هبلی ٍ استعسم عوش 

  گضاسش هذیشیتیData warehouse ًسجت خسبست(می غذٍس ٍ خسبست ثِ تفىیه سضتِ )تلفی 

 افضاس فٌبٍساىدس ًشم فشٍش سٍیت غذٍس عوش ٍ تطىیل سشهبیِ عبهل 

 

حبٍي اسبهی ًوبیٌذگبًی وِ تبسیخ پشٍاًزِ آًزبى هٌمضزی ضزذُ ٍ      ًبهِّش هبُ، یه  ضعت ٍ تَسعِ ضجىِ فشٍشاهَس  هذیشیت: 15 يبدآيزی

عذم توذیذ، ًسجت ثبیست پیگیشي اص ًوبیٌذگبى هضثَس سا اًدبم ٍ دس غَست ًوبیذ. اص ایي سٍ ضعت هی توذیذ اًدبم ًگشدیذُ است اسسبل هی

 ثِ اثغبل پشٍاًِ ثشاسبس سٍش اخشایی تعلیك ٍ ل َ وذ ًوبیٌذُ الذام ًوبیذ.
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 ببضد: مدازك مًزد ویبش جُت تمديد پسياوٍ ومبيىدگی بٍ ضسح ذيل می: 16 يبدآيزی

 اغل پشٍاًِ ًوبیٌذگی هٌمضی ضذُ -1

 وبست ًوبیٌذگی -2

 (ش اسصش افضٍدُ ٍ هبلیبت ثش دسآهذهبلیبت ثثِ ّوشاُ فیص پشداختی ) آخشیي اظْبسًبهِ هبلیبتی -3

 هشثَعِدسخَاست توذیذ پشٍاًِ ًوبیٌذگی دس لبلت فشم  -4

سزبل هٌتْزی    2گضاسش هی ثبیست دس ثشگیشًذُ همبیسِ خْت ثشسسی عولىشد ًوبیٌذُ ) 9015002گضاسش عولىشد فٌبٍساى ثِ ضوبسُ  -5

 ثِ تبسیخ دسخَاست توذیذ پشٍاًِ ًوبیٌذگی ثبضذ(

 ذ اص دفتش ًوبیٌذگی عجك فشم هشثَعِگضاسش ثبصدی -6

 ّبي حمَلی عىس توبهی اعضبي ّیئت هذیشُ هَسد ًیبص است(.)دس هَسد ًوبیٌذگی 3×4یه لغعِ عىس پشسٌلی  -7

 

ضزعت ٍ تَسزعِ ضزجىِ    اهزَس   هزذیشیت ّبي تعییي ضزذُ اص سزَي    ثشخی هَالع هوىي است عذم دستیبثی ًوبیٌذُ ثِ حذالل: 17 يبدآيزی

پَضی ثَدُ ٍ ثب دسیبفت تعْذ وتجی اص ًوبیٌذُ ٍ یب اثغبل هدَص غذٍس ٍي دس یه سضتِ خزبظ اهىزبى توذیزذ پشٍاًزِ ٍي      لبثل چطن فشٍش

ّبي فشٍختِ ضذُ تَسزظ ٍي هشثزَط    ًبهِ ٍخَد داضتِ ثبضذ. ثشاي هثبل هوىي است ًسجت خسبست ثبلاي یه ًوبیٌذُ، تٌْب ثِ یىی اص ثیوِ

ضزعت ٍ تَسزعِ ضزجىِ    اهزَس   هزذیشیت ثل تَخْی ًذاضتِ ثبضٌذ. ّو ٌیي هوىي است ثٌب ثِ غسحذیذ ّب خسبست لب ًبهِ ثبضذ ٍ سبیش ثیوِ

ثِ عللی ًظیش سبثمِ ٍ اعتجبس ًوبیٌذُ ٍ یب ٍلَا هطىستی خبسج اص وٌتشل ٍي، پشٍاًِ ًوبیٌذُ ثزِ غزَست هطزشٍط ثزب دسیبفزت تعْزذ       فشٍش 

 وتجی اص ٍي توذیذ گشدد.

 

ثب توذیذ لشاسداد ًوبیٌذُ، وبسضٌبس اهَس ًوبیٌزذگبى  ضعت ٍ تَسعِ ضجىِ فشٍش اهَس  هذیشیتپس اص اعسم هَافمت هطشٍط : 18 يبدآيزی

ثبیست خْت اخز تعْذ ثب ًوبیٌذُ توبس حبغل ًوَدُ ٍ پس اص حضَس ًوبیٌذُ دس ضزعجِ، تعْزذ وتجزی ثزشسٍي سزشثشي سسزوی        ضعجِ هی

 اسسبل گشدد. ضعت ٍ تَسعِ ضجىِ فشٍش اهَس  شیتهذیضشوت ثیوِ اص ٍي دسیبفت ضذُ ٍ ثشاي 

 

ّزبي غیزش عوزش    ًبهِّبي السبعی وبسگضاس ثِ غَست وبهل پشداخت ًطذُ است، لیست ثیوِ ًبهِثب تَخِ ثِ ایٌىِ وبسهضد ثیوِ: 19 يبدآيزی

گیشد، اختیبس هذیشیت هبلی لشاس هیدس ضعت ٍ تَسعِ ضجىِ فشٍش اهَس  هذیشیتاٍ )وِ ثب وذ لجلی ٍي غبدس ضذُ است(، اص عشیك السبعی 
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لزیىي ثیوزِ   ًوبیزذ.  هذیشیت هبلی ًیض پس اص تسَیِ السبط، وبسهضدّبي ّش لسظ سا ثِ غَست دستی هحبسجِ ٍ ثزِ وزبسگضاس پشداخزت هزی    

 ّبي عوش ٍي اص وذ لجلی )وذ ًوبیٌذگی( ثِ وذ خذیذ ٍي )وبسگضاسي( ت یش وذ هعشف خَاٌّذ ضذ. ًبهِ

 

ّبي صیش ثزشاي  دس سیستن، الذام ثِ ایدبد دستشسی، پس اص تعشی  وذ ًوبیٌذگی حمیمی/ وبسگضاسي هذیشیت فٌبٍسي اعسعبت: 20 يبدآيزی

 ًوبیذ:  آًبى هی

 ِپضضزىبى   -سزبختوبًی   -ّبي عوش ٍ تطىیل سشهبیِ، اتَهجیزل ) بلزث ٍ ثذًزِ( ٍ هسزئَلیت )ثبصسگزبًی     استعسم لیوت دس سضت- 

 پیشاپضضىبى(

 سشسسزیذ ثزذّی داساي    -وزبسهضد -عولیبتی تب دیشٍص -ثیوِ ًبهِ  -عولیبتی ثشٍص -گضاسش هبلی ًوبیٌذگبى ٍ وبسگضاساى خذیذ )هبلی

 هبًذُ ثذّی(  

 سٍیت ثیوِ ًبهِ عوش ٍ تطىیل سشهبیِ غبدسُ عبهل فشٍش 

  سبصهبًیٍ اتَهبسیَى اسائِ ایویل 

  گضاسش هذیشیتیData warehouse ت ثِ تفىیه سضتِ ) ًسجت خسبست(تلفیمی غذٍس ٍ خسبس 
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 1 شماره وستیپ    9از  9صفحٍ :   
 

 

 نحوه بایگانی مدارک اعطای کد و تمدید پروانه نمایندگی

 

 :  نکته

 سات  یس در یگاان یبا بار  عاوو   اسات  شاد   گرفتاه  نظار  در یکا یالکترون یگاان یبا صورت به که یمدارک ی هیکل ستیبا یم شعب

 اماور  کارشانا   باه  فشارد   لیا فا صاورت  باه  ،(ریا غ باه  انتشاار  و امحاا  از یریجلاوگ  جهات  یتا یامن ریتاداب  حفا   با)  شعبه

 .ندینما لیتحو ستاد در یگانیبا جهت فروش شبکه توسعه و شعب امور تیریمد ندگانینما

 

  محل بایگانی نوع بایگانی شرح ردیف

 ضعبٍ سرپرستی الکتريویکی/فیسیکی فرم پرسطىامٍ ومایىدگی  1

 ضعبٍ سرپرستی الکتريویکی تمام صفحات ضىاسىامٍ متقاضی  2

 ضعبٍ سرپرستی الکتريویکی َردي ريی کارت ملی متقاضی  3

 ضعبٍ سرپرستی الکتريویکی کارت پایان خدمت برای متقاضی مرد  4

 ضعبٍ سرپرستی الکتريویکی مدرک تحصیلی متقاضی  5

 ضعبٍ سرپرستی الکتريویکی/فیسیکی متقاضی  0*4عکس  6

 ضعبٍ سرپرستی الکتريویکی استعلام مدرک تحصیلی )در صًرت ویاز( 7

 ضعبٍ سرپرستی الکتريویکی گًاَی پایان ديرٌ آمًزضی/سابقٍ کار بیمٍ ای  8

 ضعبٍ سرپرستی الکتريویکی آزمًن بیمٍ مرکسی گًاَی قبًلی در 9

 ضعبٍ سرپرستی الکتريویکی گًاَی عدم سًء پیطیىٍ متقاضی  10

 ضعبٍ سرپرستی الکتريویکی گًاَی عدم اعتیاد متقاضی  11

 ضعبٍ سرپرستی الکتريویکی ريزٌ در ضعبٍ  92گًاَی کارآمًزی  12

 ضعبٍ سرپرستی الکتريویکی/فیسیکی فرم بازدید ايلیٍ دفتر ومایىدگی  13

 ضعبٍ سرپرستی الکتريویکی اجارٌ وامٍ دفتر ومایىدگی  14

 مدیریت امًر ضعب الکتريویکی/فیسیکی فرم تعُدوامٍ ضامىیه  15

 ضعبٍ سرپرستی الکتريویکی تمام صفحات ضىاسىامٍ ي کارت ملی ضامىیه  16

 ضعبٍ سرپرستی الکتريویکی آخریه فیص حقًقی ي یا تصًیر جًاز کسب ضامىیه  17

 مدیریت مالی الکتريویکی/فیسیکی چک تکمیل ضدٌ با ظُر وًیسی ضامىیه  18

 ضعبٍ سرپرستی الکتريویکی/فیسیکی فرم تعُدوامٍ مقررات مبارزٌ با پًلطًیی 19

 مدیریت امًر ضعب/ضعبٍ سرپرستی الکتريویکی/فیسیکی قرارداد ومایىدگی 20

 ضعبٍ سرپرستی الکتريویکی/فیسیکی فرم درخًاست تمدید پرياوٍ ومایىدگی 21

 ضعبٍ سرپرستی الکتريویکی/فیسیکی ومایىدگانفرم تعُد وامٍ  22

 ضعبٍ سرپرستی الکتريویکی/فیسیکی    ) در زمان تمدید پرياوٍ( اصل پرياوٍ ومایىدگی مىقضی ضدٌ 23

 ضعبٍ سرپرستی الکتريویکی/فیسیکی    ) در زمان تمدید پرياوٍ( کارت ومایىدگی 24

 ضعبٍ سرپرستی الکتريویکی/فیسیکی    ) در زمان تمدید پرياوٍ( مالیاتیاظُاروامٍ  25

 ضعبٍ سرپرستی الکتريویکی/فیسیکی    ومایىدٌ ) در زمان تمدید پرياوٍ( گسارش عملکرد 26

 ضعبٍ سرپرستی الکتريویکی/فیسیکی    فرم درخًاست تمدید پرياوٍ ومایىدگی) در زمان تمدید پرياوٍ( 27
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