


 
  WI-IT-03/01شماره سند: 

  1397/  08/  06تاريخ :   
  ندارد    پيوست: 

  2 از 1صفحه :   

  به اطلاعات سازماندسترسي پرسنل  سطح دستورالعمل
 

 

 
 

  
   هدف -1

  باشد.يكاركنان به اطلاعات م يسطوح دسترس نييروش تع حيدستورالعمل، تشر نيهدف از ا
 
 دامنه كاربرد: -2
 ياتيشركت و دفاتر عمل يدر تمام بخش ها ياطلاعات و منابع اطلاعات هيبه كل يدستورالعمل، دسترس نيا

  شود.يرا شامل م
  
  :ها مسئوليت -3

 يرسسطوح دست يدستورالعمل و كنترل عمل نيفاوا شركت مسئول نظارت بر حسن انجام الزامات ا تيريمد
  .باشديم يكاركنان به منابع اطلاعات

 مديريت فاوا با يكاركنان بخش خود و هماهنگ يسطوح دسترس نييو تع فيهر بخش مسئول تعر ريمد
  .باشديخصوص م نيدر ا

  
  
  :ذيربطمدارك  -4

اند. همچنين مديريت مافوق  قسمت فرم مديريت فاوا قرار گرفتهفرم هاي دسترسي نرم افزارهاي مختلف در 
  ، درخواست خود را ارسال نمايد.ايسته است كه به صورت نامه مكتوبهر پرسنل در سازمان ش

  
  :تعاريف  -5
 و ماتكل ساير مورد در. است نشده استفاده باشد تعريف ارائه به نياز كه خاصي واژه از روش اين تدوين در

 .دارد مصداق  ISO 17020: 2012 در شده ارائه تعاريف ها، واژه

.  
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 :نحوه اجرا -6
 بنابر است، الزاميArmanins.local  تحت كاربري نام داشتن كامپيوتر، از استفاده هرگونه جهت اينكه به توجه با

  .گرددمي آغاز كاربري نام داشتن از دسترسي سطح ترين پايين اين
  .گرددمي تقسيمسطوح كاري پرسنل در بخش هاي  مختلف  به دسترسي سطوح

  

  عادي پرسنل  -الف
 :(Limited User 0) صفر دسترسي سطح -

 در هك كامپيوتري روي بر موجود منابع از تواند مي  تنها كاريري، نام داشتن با كاربر دسترسي، سطح اين در
  )(به منابع شبكه دسترسي ندارد. كند استفاده است شده داده قرار اختيارش

 :(Limited User)  دسترسي سطح -

  .اينترنت به اتصال قابليت اضافه به صفر سطح هاي دسترسي كليه

  
 :(Normal User)  دسترسي سطح -

 مختص پوشه هايمربوط به پروفايل كاربران و همچنين  پوشه مشتركفعال در هر واحد دسترسي به  كاربران
 نرم هب دسترسي اضافه به اينترنت به دسترسي الكترونيك، پست آدرس بودن دارا همان  واحد را خواهند داشت ،

  .باشدمي مربوطه بخش اختصاصي هاي افزار
  .گرددمي اعلاممديريت فاوا  به و تعيين مربوطه واحد مدير تشخيص اساس بر بالا، دسترسي سطوح كليه
  .ستا پذير امكان مربوطه هاي دسترسي از نمودن كسر مربوطه واحد مدير تشخيص به بنا ، دسترسي سطوح مورد در

 توسط هك ديگري فرد اي و بخش اجرائي مقام بالاترين دسترسي سطوح تعيين جهتمديريت فاوا  قبول مورد مرجع
  .است باشد شده اعلام وي

بكه ، در شواحدآن با تكميل فرم مربوطه و تاييد مدير مافوق مي توانند به پوشه مشترك  واحدهاپرسنل كليه 
  ذيرد.پنام كاربري پرسنل جديد انجام مي پس از تعريفمديريت فاوا و اين دسترسي توسط  داشته باشنددسترسي 

  
  مديريت فاوا پرسنل -ب
- Basic Admin  : Normal User رمز كه اي Local Administrator باشد مي دارا را ها كامپيوتر. 

- Super Admin كهشب در موجود كامپيوترهاي و منابع كليه به دسترسي دومين، سطح در هارمز كليه : داراي. 
 

  .گرددمي تعيين واحد اين مدير توسط مديريت فاوا پرسنل دسترسي سطوح
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